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GC De Beuk
Gebruikersrichtlijnen



Plaatsaanduiding

Parking

Ingang backstage

Laadkaai - toegang podium

Dienstingang

Publieke ingang



Capaciteit
Foyer (max. 180 aanwezigen) – 180m² 
Theaterzaal (max. 283 aanwezigen + eventueel max. 10 rolwagens voor personen
met een beperking) – 283m² & 
Backstage (max. 10 aanwezigen) – 40m² 

Parking
Parkeren kan in de directe omgeving rondom De Beuk, zie plan.  



De gebruikers haalt zelf een sleutel (EN ALARMCODE) op bij het vrijetijdsloket. Dit
tijdens de openingsuren op volgend adres: Brouwersplein 3, 8610 Kortemark. 

Bij aanvang van de huurperiode moeten tekortkomingen en/of  zichtbare
beschadigingen gemeld worden:

Niet dringend: melden via vrijetijdsloket@kortemark.be (d.m.v. foto’s, datum en
zoveel mogelijk info door te geven).
Dringend: 051 57 51 34 (tijdens de kantooruren – gemeentediensten) • 0475 67 28
63 (buiten de kantooruren – wachtdienst) 

Aanvraagprocedure
Alle informatie in verband met de aanvraagprocedure en tarieven kan je terugvinden in
het zaalreglement of via het vrijetijdsloket. (vrijetijdsloket@kortemark.be)

Afhalen van sleutel, melding van calamiteiten

Toegang
De Beuk steeds betreden via dienstinkom.

Alarm uitzetten met je code + # EN OK. Daarna kan je alle nodige deuren openen. Bij
het verlaten van het gebouw: iedereen naar buiten, alle deuren zijn afsluiten, dan kan je
het alarm inschakelen. Bij foutmelding: controleer of alle deuren wel dicht zijn. 

https://www.kortemark.be/reglement-zalen-kortemark


Slot dienstingang: hier kan je de schuifdeur openen vanaf
de buitenkant van het gebouw. 

Bel mindervalidentoegang (wit vlak): indien je tijdens een
event de dienstingang gesloten laat en enkel bezoekers
binnenlaat via de hoofdingang, dan kunnen
mindervaliden hier toegang vragen.  Dit geeft een signaal
naar de parlofoon achter de bar, waarmee je de deur kan
openen en sluiten.D
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B
ar Wanneer er iemand aan de dienstingang toegang vraag

via de bel om de mindervalidentoegang te gebruiken,
krijg je via dit scherm de persoon te zien. 

Om de persoon binnen te laten, druk je op de sleutel. De
deur gaat open en nadien terug op slot. Op die manier
hoef je geen 2 ingangen te bemannen. 
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Bediening schuifdeur Hoofdingang. 

Bediening schuifdeur Dienstingang 

Standen schuifdeuren: 1. Volledig gesloten 2. Gaat open
voor beide kanten 3. Gaat enkel open voor personen die
naar buiten gaan 

Bij het verlaten van de zaal, zet je beide deuren op de
gesloten stand (NR1). Vervolgens ga je via de
dienstingang naar buiten, door op de drukknop naast de
schuifdeur te duwen. 



Afval en Schoonmaak
In De Beuk dient de huurder enkel het afval naar de desbetreffende afvalcontainer te
brengen en de vloer te vegen: er wordt verplicht een tarief aangerekend voor het
poetsen van de foyer en de theaterzaal. 

Vuilniszakken worden voorzien door het gemeentebestuur (1 restafval & 1 PMD).

Restafval en PMD dienen gesorteerd te worden in de vuilnisbakken die je in de foyer
vindt.  - Er mogen geen etensresten in de afvalzakken worden gedeponeerd. Neem de
etensresten/keukenafval mee naar huis OF laat de traiteur dit meenemen. Glas, papier
& andere afvalstromen dien je zelf mee te nemen.

Drankleveringen
Drankleveringen en stockage dienen te gebeuren in het daarvoor bestemde lokaal (zie
foto).

Er wordt geen drank of ander materiaal gestockeerd in de dienstinkom of andere
publiek toegankelijke plaatsen. Drank mag ten vroegste 2 werkdagen voor het
evenement geleverd worden en MOET ten laatste 2 werkdagen na het evenement
opnieuw worden. De drankleverancier of organisator spreekt hiervoor af met het
vrijetijdsloket om de sleutel op te halen (051 56 61 08 – vrijetijdsloket@kortemark.be).  



Bijkomende afspraken
Foyer

Tafels en stoelen niet over de vloer slepen! 
Tafels voorzichtig verplaatsen! 
Vegen na gebruik: er staat een borstel bij de frigo. 
Bij het einde van de activiteit alle frigo’s proper maken, uitschakelen en de deuren
openzetten om te verluchten. 
Alle vensters en deuren bij het verlaten van de zaal sluiten. 
VERBODEN kaarsen te branden. 
In de Beuk is het verboden te koken, of warme maaltijden te bereiden. Bakken,
braden, gourmet of fondue, frituren kan bijgevolg niet. Wel kunnen er zaken
opgewarmd worden zoals soep, chocomelk, wafels of pannenkoeken. 

Theaterzaal

Verboden stoelen bij te plaatsen, behalve rolwagens. 
Verboden te eten en drinken in de zaal (ook geen kauwgom!). 
Verplicht de vestiaire te gebruiken. 
Geen materiaal uit de kleedruimte op het podium te gebruiken. 

Technische bijstand
Wanneer de gebruiker wil beschikken over de technische apparatuur, dient dit bij de
aanvraag te worden vermeld. De bediening van geluids-, licht-, en theatertechnische
apparatuur geschiedt uitsluitend door een theatertechnieker, erkend door het
gemeenschapscentrum. 

Alle technische apparatuur vreemd aan het gemeenschapscentrum dient te voldoen
aan de CEmarkering. Deze kan door de cultuurdienst gecontroleerd worden en het
gebruik ervan worden geweigerd. 

Afspraken omtrent technische bijstand in De Beuk 

Minimum 1 maand op voorhand een technische fiche van de voorstelling en de
gewenste uren voor technische bijstand overmaken aan het Vrijetijdsloket.
In de laatste 2 weken voor de geplande activiteit zijn er geen aanpassingen meer
mogelijk. 

Indien blijkt dat de technische bijstand, 1 technieker standaard inbegrepen, niet
voldoende is of de voorstelling meer technisch materiaal vereist dan inbegrepen is in de
huur, dan is de organisatie verantwoordelijk om extra techniek of materiaal extern in te
huren. 



Contact
Cultuurdienst
Simon Aneca
simon.aneca@kortemark.be
+32 478 51 18 10
 
Theatertechniek
Bart Mommerency
mommerency.bart@gmail.com
+32 477 47 65 26
 
Zaalwachter (buiten de openingsuren)
Walter Denyft
GSM: +32 475 67 28 63

Vrijetijdsloket
De Mouterij, Brouwersplein 3, 8610 Kortemark

T: 051 56 61 08
vrijetijdsloket@kortemark.be

mailto:simon.aneca@kortemark.be
mailto:mommerency.bart@gmail.com
tel:051566108
mailto:vrijetijdsloket@kortemark.be
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Algemeen

Lossen, laden en parking
Torhoutstraat 9, 8610 Kortemark. De loskade kan je achter het gebouw vinden aan de
grijze poort. De hoogte van de kade is 90cm. De vrije doorgang van de poort is 2m95 op
2m95. Bij langere trailers vragen we vooraf contact op te nemen, dan kunnen we de
parking vrijhouden zodat er makkelijk kan gelost worden. Parkeren is gratis. 

Algemeen contact 
Cultuur Kortemark 
De Mouterij Brouwersplein 3 8610 KORTEMARK 
E. cultuur@kortemark.be 

Contact productie
Simon Aneca 
T. +32 478 51 18 10 
E. simon.aneca@kortemark.be 

Contact techniek 
Bart Mommerency 
T. +32 477 47 65 26 
E. bart.mommerency@kortemark.be 

Theater capaciteit 
283 stoelen 
Regie in zaal neemt 10 stoelen in beslag. 

Foyer capaciteit 
180 personen 

Afmetingen theater (zie plan) 

Zaal 19,5m x 10m 
Podium 11m diepte x 10m breedte 
Vrije hoogte 5m40 onder trekken 
Hoogte podium 0,9m 

Afmetingen foyer 
20m x 10m 



Elektrisch vermogen 

Licht 125A 3F 400V + N + PE (stage LEFT / COUR) 
Geluid 32A 3F 400V + N +PE (stage LEFT / COUR) 
Backline power 3 circuits 240V/20A op verschillende fase. 
Het opladen van elektrische voertuigen met stroom uit de zaal is verboden. 

Geluid 

FOH set theater 
2 L-Acoustics A10 FOCUS 
2 L-Acoustics A10 WIDE 
4 L-Acoustics KS21 SUB 1 L-Acoustics 
X12 CENTER (apart aan te sturen) 
2 L-Acoustics LAX4 AMP 

FOH console theater 
Allen & Heath SQ5 
Allen & Heath DX168 (2x) 
Er is standaard 1 CAT6 lijn voorzien tussen regie en stage. Dit kan uitgebreid worden
naar 3. 

Monitor theater 
8 coaxiale wedges FBT stagemaxX 12Ma 

Micro theater 
4 SHURE SM58 
2 RADIAL PROD2 
1 RADIAL JPC 
1 DPA 4099 
2 SHURE SM57 
1 SENNHEISER EW300 handheld 
1 SENNHEISER EW300 headset 
1 SENNHEISER EW digital handheld 

Statieven 
K&M boom statieven aanwezig en één vast statief. Analoge 

Multi 
Er is een analoge multi aanwezig, 16in, 4 AUX .



Geluid foyer 
4 AUDAC KYDO line array speaker 
2 AUDAC subs 
AUDAC ISP40 internet radio 
AUDAC PRE116 pre amps 
AUDAC SMQ350 amps 
Verschillende aansluitmogelijkheden muziek, Bluetooth, cinch, XLR of jack 3,5mm. 

Micro Foyer 
SENNHEISER Speech line Digital Wireless 
Handheld of Headset met laadstation.

Podium

Backdrop en poten 
De scène is steeds opgebouwd als blackbox, dit kan gewijzigd worden na overleg. Er is
een witte fond aanwezig. 

Risers 
Er zijn 6 risers 2mx1m aanwezig met poten van 20,40 en 60cm. 

Dimmer kringen 
Op de vloer zijn standaard 12 dimmer kringen voorzien. 

Backstage 
Deze deuren komen uit achter op scène, JARDIN en COUR

Video

Projectie theater 
OPTOMA ZU860 8500Lm met lens BX-CTA01 
PANASONIC DVD speler 
NEW HANK Blu ray speler 
Optische HDMI tussen stage en regie 
SDI kabel tussen stage en regi 
CAT 6 tussen stage en regie. 
Automatisch retroscreen grey plus Showtex 7m breed op 5m hoog die op een vaste
plaats hangt ter hoogte van de manteau. 



Projectie foyer 
Sony VPL-CWZ 5000Lm  
HDMI aansluiting aan bar  
HDMI aansluiting aan deur regie 
Geluid wordt over HDMI gestuurd 
Projectie op wit vlak boven trap naar theater. 

Licht

Licht controller 
Chamsys MQ70 
DMX lijn tot aan regie 
CAT5 tot bij regie 
DMX booster op scène 3pin 5pin 

Front licht 
4 ADB PC 2K met barndoor 

Zaallicht 
Conventioneel op dimmer 

Mobiel licht 
18 ADB PC 1kw 
9  ADB Flood 1kw 
4 ADB profiel 15° -31°met iris en messen 
30 PAR64 (lampen CP60,61,62) 
4 multipar 750w met verwisselbare lens 
4 CONTEST hezo120z wash 
4 CHAUVET Rogue R1X wash 
2 NICOLS IP wash 600 

Statieven licht
2 manfrotto statief 
4 ballettorens 2m hoog 4 bars

Dimmer 
Dimrack met 48 MIKAPACK ADB dimmers/switch 
Hardpatch met powercon true 



Hazer 
HZ500 standaard aanwezig 
AF3 fan standaard aanwezig 
Steeds de zaal op de hoogte brengen bij gebruik van rook m.b.t. brandcentrale. 

Werken op hoogte 
Genie AWP-25

Trekken

Er zijn 4 geautomatiseerde trekken boven scène, posities zijn terug te vinden op het
stageplan. De trekken kunnen maximum 150kg belast worden en de puntbelasting
bedraagt 50kg. De onderkant van de trek hangt op 5m40 boven het scènevlak. Per trek
zijn 8 dimmer kringen standaard voorzien. 

Portaal en zaalbrug

Deze bruggen zijn bereikbaar via een ladder op scène. Per brug zijn er 16 dimmer kringen
beschikbaar. 

AANDACHT: door de bouw van deze bruggen is het moeilijk om top licht te geven.
Vanuit de zaalbrug kan je tot halfweg het podium richten, dan moet je overnemen
vanuit de portaal. 

Backstage

Ingang 
De backstage kan rechtstreeks bereikt worden via de parking. 

Faciliteiten 
Toilet en douche, 2 aparte ruimtes en 1 gemeenschappelijke ruimte.  Frigo, microgolf en
Dolce Gusto. Waterkoker en thee. Spiegel, kapstok, zeteltjes en eettafel. 

Toegang naar podium 
Je kan via 2 deuren naar het podium via een kleine trap. De deuren komen achteraan op
scène uit. Podium is niet bereikbaar voor rolstoelgebruikers. 



Bijkomende informatie 

Merchandise 
In de foyer kan een tafel gebruikt worden voor de verkoop van merchandise. Deze stand
wordt niet door onze mensen bemand. 
 

Geluidsrestricties 
100dbA Leq 60 minuten en 102dbA Leq 15 minuten 
Er kan steeds een meting komen door de bevoegde diensten, het is daarom noodzakelijk
zich aan deze regels te houden om een blijvende werking van het GC te garanderen. De
organisatie heeft het recht in te grijpen wanneer niet aan deze norm voldaan wordt. 

Technische afspraken  
Wanneer de gebruiker wil beschikken over de technische apparatuur, dient dit bij de
aanvraag te worden vermeld. De bediening van geluids-, licht-, en theatertechnische
apparatuur geschiedt uitsluitend door een theatertechnieker, erkend door het
gemeenschapscentrum. 

Alle technische apparatuur vreemd aan het gemeenschapscentrum dient te voldoen
aan de CEmarkering. Deze kan door de cultuurdienst gecontroleerd worden en het
gebruik ervan worden geweigerd. 

Afspraken omtrent technische bijstand in De Beuk 

Minimum 1 maand op voorhand een technische fiche van de voorstelling en de
gewenste uren voor technische bijstand overmaken aan het Vrijetijdsloket.
In de laatste 2 weken voor de geplande activiteit zijn er geen aanpassingen meer
mogelijk. 

Indien blijkt dat de technische bijstand, 1 technieker standaard inbegrepen, niet
voldoende is of de voorstelling meer technisch materiaal vereist dan inbegrepen is in de
huur, dan is de organisatie verantwoordelijk om extra techniek of materiaal extern in te
huren. 

Zero tolerance policy 
We streven er naar dat iedereen zich veilig kan voelen op onze werkplek en we tolereren
geen geweld, racisme, discriminatie, drugs,…  

Dank u wel!! 
We kijken uit naar een leuke samenwerking en we hopen dat jullie een fijne tijd beleven
in Kortemark.  

Break a leg! 
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